




นายสรุเจต  ปาลี
ผูอ้ านวยการโรงเรยีนผาขวางวทิยา

นายประจกัษ์ หงษป์ระสทิธิ ์
หวัหน้างานบรหิารวชิาการ

งานพฒันาสือ่และ
นวตักรรมการสอน

งานบรหิารหลกัสตูร
สถานศกึษา หลกัสตูรกลุม่

สาระ

หวัหน้าช่วงชัน้ที่ 1

การจดัการเรยีน
รวม

กจิกรรมพฒันา
ผูเ้รยีน

งานวจิยัและพฒันา
คุณภาพผูเ้รยีน

งานยกระดบั
ผลสมัฤทธิท์างการ

เรยีน

กจิกรรมส่งเสรมิหลกัสตูร 
เพื่อพฒันาทกัษะทางวชิาการ

หวัหน้าช่วงชัน้ที่ 2

หวัหน้าช่วงชัน้ที่ 3

โรงเรียนผาขวางวทิยา
ส านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 1



โครงสร้างการบริหารงานบุคคล
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ผูอ้ านวยการโรงเรยีนผาขวางวทิยา

นายไพฑรูย ์มณรีตัน์
หวัหน้างานบรหิารงานบุคคล

การส่งเสริมการ
พฒันาครแูละ

บคุลากรทางการ
ศึกษา

การส่งเสริมวินัย
คณุธรรม และ
จริยธรรม 

ข้าราชการครแูละ
บคุลากรทางการ

ศึกษา

การส่งเสริมการขอ
ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพครแูละ
บคุลากรทางการ

ศึกษา

การสรา้งขวญั
และก าลงัใจ

การเล่ือนเงินเดือน
งานด าเนินการทางวินัย

และการลงโทษ
ข้าราชการครแูละ

บุคลากรทางการศึกษา

การวางแผน
อตัราก าลงั
การจดัสรร

อตัราก าลงัข้าราชการ
ครแูละบคุลากร
ทางการศึกษา

การส่งเสริม
มาตรฐานวิชาชีพ 
และจรรยาบรรณ

วิชาชีพ
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นายอุทยั  นนัตรตัน์
หวัหน้างานบรหิารทัว่ไป

พจิารณามาตรฐานการปฏบิตังิาน

งานประสานการจดัการศกึษาในระบบ นอกระบบ และตาม
อธัยาศยั

ประสานราชการกบัส่วนภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่

ระดมทรพัยากร เพือ่การจดัการศกึษา งานการจดัท าส ามะโนผูเ้รยีน

แนวทางการจดักจิกรรม เพือ่ปรบัปรุงพฤตกิรรม

ระบบการควบคุมภายใน

กจิการนกัเรยีน

งานดแูลอาคาร สถานที ่และสภาพแวดลอ้ม
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นายสวุทิย ์ ไชยยะ
หวัหน้างาน บรหิารวชิาการ

งานวนัและประเมนิ
1. ส ารวจผลการเรยีนของ นร. ประจ าปี และท าการแกไ้ขให้

เป็นปกติ
2. จดัท าไฟลบ์นัทกึการวดัผลสมัฤทธิข์องผูเ้รยีนในดา้นต่างๆ 
3. วดัและประเมนิผล  ลงในโปรแกรม พรอ้มออกเอกสารให ้

นร.
4. รายงานผลการเรยีนของ นร. ใหแ้ก่หน่วยงานตน้สงักดั

งานหลกัฐานทางการศกึษา
1. ส ารวจและจดัซือ้เอกสารการประเมนิผลตามหลกัสตูรของ 

ศธ.
2. จดัท าเอกสารประเมนิผลของสถานศกึษา
3. รายงานผลการประเมนิลงในโปรแกรม และออกเอกสาร

ใหแ้ก่นกัเรยีนในปจัจุบนัและนกัเรยีนทีจ่บการศกึษา
4. รายงานผลการจบการศกึษาของนกัเรยีนให้แก่หน่วยงานต้น

สงักดั

งานทะเบยีนนกัเรยีน
1. ส ารวจขอ้มลูนกัเรยีนประจ าพรอ้มออก

เอกสาร
2. รายงานขอ้มลูนกัเรยีนลงในโปรแกรม

ตามที ่สพฐ. ก าหนด
3. ตดิตามความเคลื่อนไหวของนักเรยีน

ประจ าปี
4. รายงานขอ้มลูนกัเรยีนสิน้ปีการศกึษา

การรายงานขอ้มลูผ่านเวบ็ไซต์
1. จดัเตรยีมและบนัทกึขอ้มลูลงในโปรแกรม

ทีก่ าหนด
2. ตดิตามผลการบนัทกึขอ้มูลเป็นระยะ พร

อม้ประสานงานกบัหน่วยงานตน้สงักดั
3. รายงานผลขอ้มลูสิน้ปีการศกึษา

งานเทคโนโลยกีารศกึษา
1. ส ารวจอุปกรณ์ IT ของสถานศกึษา
2. เสนอโครงการ/กจิกรรมเพื่อของบประมาณ

สนบัสนุน
3. จดัซ่อมแซมบ ารุงรกัษาตามระยะประจ าปี

การศกึษา
4. รายงานผลใหแ้ก่หน่วยงานตน้สงักดั
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นายสรุยินัต์ หน่อค าหลา้
หวัหน้างาน บรหิารงบประมาณ

งานจดัสรรงบประมาณ
1. การจดัสรรงบประมาณในสถานศกึษา
2. การเบกิจ่ายและอนุมตังิบประมาณ
3. การโอนเงนิงบประมาณ

การบริหารการเงิน
และการบริหารบญัชี

1. การเบกิเงนิจากคลงั 
2. การรบัเงนิ / การเกบ็รกัษาเงนิ / การจ่ายเงนิ / การน าส่ง

เงนิ / การกนัเงนิไวเ้บกิเหลื่อมปี
3. การจดัท าบญัชกีารเงนิ
4. การจดัท ารายงานทางการเงนิและงบการเงนิ
5. การจดัท าและจดัหาแบบพมิพบ์ญัช ีทะเบยีนและรายงาน

การตรวจสอบติดตาม
ประเมินผลและรายงานการ
ใช้เงินและผลการด าเนินงาน
1. การตรวจสอบตดิตามการใชเ้งนิและผล

การด าเนินงาน
2. การประเมนิผลการใชเ้งนิและผลการ

ด าเนินงาน

การบริหารพสัดแุละสินทรพัย์
1. การจดัท าระบบฐานขอ้มลูสนิทรพัย์ของ

สถานศกึษา
2. การจดัหาพสัดุ
3. การก าหนดรปูแบบรปูรายการหรอืคุณ

ลกัษณะเฉพาะและจดัซือ้จดัจา้ง
4. การควบคุมดแูล บ ารุงรกัษา และจ าหน่าย

พสัดุ

การระดมทรพัยากรและการลงทุน
เพ่ือการศึกษา

1. การจดัการทรพัยากร
2. การระดมทรพัยากร
3. การจดัหารายไดแ้ละผลประโยชน์
4. กองทุนกูย้มืเพื่อการศกึษา
5. กองทุนสวสัดกิารเพื่อการศกึษา
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นางสาวมยรุฉตัร  นดัดากุล
หวัหน้างานแผนและประกนัคุณภาพการศกึษา

งานแผนงาน งานประกนัคณุภาพการศกึษา

จดัท าแผนพฒันา
คุณภาพการศกึษา

ระบบประกนั
คุณภาพภายใน

วางแผนพฒันา
คุณภาพการศกึษา

จดัท า SAR

ประสานความร่วมมอื
กบัสถานศกึษาและ
หน่วยงานอื่นๆ

จดัท าแผนปฏบิตักิาร
ประจ าปีของโรงเรยีน

จดัท าแผนกลยุทธ์
โรงเรยีน
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